
开放式实验教学与实验室管理系统管理指南 

实验室管理 

实验室管理员登陆系统可见操作向导图，如图 所示 

 

图 1 实验室信息管理 

  



1 添加实验室 

实验室管理员点击向导图中“实验室信息管理”按钮后，如图 所示。 

 

图 2 

实验室管理员有以下权限：查看、修改、删除、添加功能，实验室管理员可

以根据情况对实验室进行改动。下面对实验室的具体操作进行简单的介绍。 

（1） 实验室管理员点击“添加”按钮，进入添加页面后，如图 所示，其中“责

任人”选项是实验室管理员的用户。“是否开放”选项默认为是，即可以

预约实验。 “取消预约时限”系统默认为 1 天，实验室管理员安排实验

开始日期与当前日期的间隔大于取消预约时限时，学生才可以取消预约，

否则只要预约了实验就不能取消。 

 

图 3 

（2） 如上图所示“实验室类型”一栏分为“普通实验室”和“多媒体实验室”。

选择“普通实验室”需要填写工位布局，如图 。若选择“多媒体实验室”

则不需要添加工位布局，如图 所示。 



 

图 4 

（3） 以添加普通实验室为例，如图 ，填写好实验室信息后用户点击“提交”，

可查看该实验室的详细信息，如图 所示。 

 

图 5 

  



（4） 实验室管理员可在工位布局图中通过鼠标左键点击拖动工位进行动态布

局，点击的“保存布局”，完成对工位布局的保存，如图 所示。 

 

图 6 

2 添加工位 

实验室管理员查看实验室列表页面，如图 。 

 

图 7 

实验室管理员点击“ ”按钮，可进入该实验室信息的详细页面，如图 所

示。 

在图 中，实验室管理员点击“添加工位”按钮，可在当前实验室中额外继



续添加工位，进入工位添加页面，如图 。 

 

图 8 

实验室管理员点击“提交”按钮，则添加额外的工位成功，如图。 

 

图 9 

实验室管理员可在工位布局图中通过鼠标左键点击拖动工位进行动态布局，

点击的“保存布局”，完成对工位布局的保存。如图 。 

 
图 10 

在图 中，实验室管理员点击“批量添加工位”按钮，可在当前实验室中批

量添加工位，进入工位添加页面，如图 所示。 



 

图 11 

实验室管理员点击“提交”按钮，则批量添加额外的工位成功。 

3 为工位添加相应设备 

实验室管理员点击每个工位下的“操作”按钮，页面弹出当前工位的操作层，

用户可点击“添加仪器”按钮。如图所示。 

 
图 12 

实验室管理员点击“添加仪器”按钮后，进入附属于工位的仪器设备添加页

面。注意当“是否添加到其他工位”选择“是”时，将会在当前实验室下的所有

工位都添加这一仪器设备，如图 。 

 

图 13 

实验室管理员点击“提交”按钮，进入是否继续添加仪器的提示页，如图 。

点击“添加仪器设备”，进入的继续添加该工位仪器设备页面；点击“返回实验



室”，进入实验室的详细页面。 

 

图 14 

实验室管理员点击工位弹出层中的“编辑”按钮，进入工位的修改页面，如

图 所示。 

 

图 15 

4 添加可借出的仪器 

在图 中，实验室管理员点击上方的“添加可借出仪器”按钮，添加当前实

验室不附属于工位的仪器。 

仪器设备添加页面，如图 所示。 

 
图 16 

 

点击“提交”按钮，进入是否继续添加的提示页，如图 所示。 



 
图 17 

点击“添加仪器设备”按钮，可再次进入仪器设备的添加页面；点击“返回

实验室”，进入实验室的详细页面。 

5 仪器列表 

在图 中，实验室管理员点击上方的“仪器列表”按钮，返回“查看仪器设

备列表”页面如图 所示，在此可以对相应的仪器进行管理。 

 

图 18 

6 实验室预约审核 

实验室管理员点击左侧 “实验室审核”按钮，进入实验室资产列表页面，

如图所示。 



 

图 19 

如图所示，审核列表中为教师已申请预约的实验室列表。如果实验室申请没

有处理，则在相应实验室的操作区显示有“同意”及“不同意”按钮，对应实验

室的“状态”一项显示为“预约中”；如果实验室申请已经被处理并且同意该申

请，则操作区没有选项，对应实验室的“状态”一项显示为“已安排”；如果实

验室申请已经被处理并且同意该申请，则操作区没有选项，对应实验室的“状态”

一项显示为“不同意”。 如图 所示。 

如果需要同意预约审核列表中第一条实验室申请，点击操作区的“同意”按

钮，点击后的效果如图 所示，操作区没有选项，对应实验室的“状态”一项显

示为“已安排”。 

 

图 20 

如果需要拒绝预约审核列表中第一条实验室申请，点击操作区的“不同意”

按钮，点击后将弹出小窗口让填写不同意的理由如图 所示，填写完不同意理由

后点击提交按钮，即完成处理，此时申请人可通过“查看预约”看到实验室的申

请结果及不同意理由。此时相应的实验室操作区没有选项，其“状态”一项显示

为“不同意”，如图 所示。 

 

图 21 



 

图 22 

7 设备借出审核 

实验室管理员点击左侧导航栏中“设备借出审核”按钮，进入借出审核列表

页面，如图 所示 

 

图 23 

（1） 在图 中，右侧列表即为学生或者老师的设备借出申请，其中有五种状态：

“申请中”、“已领取”、“已归还”、“未归还”及已过期。 

（2） 学生或老师申请设备之后，相应的设备状态为“申请中”，同时操作区有

“领取”按钮。当领取设备时实验室管理员点击“领取”按钮，此时相应

的设备状态为“已领取”，系统会自动记录当时的时间为设备领取时间。 

（3） 领取设备之后，相应的设备状态为“已领取”，同时操作区有“归还”按

钮。当使用完设备并归还设备时实验室管理员点击相应的“归还”按钮，

此时相应的设备状态为“已归还”，同时操作区无操作按钮，系统会自动

记录当时的时间为设备归还时间。 

8 实验室资产管理 

实验室管理员点击左侧导航栏中 “实验室资产管理”按钮，进入实验室资

产列表页面，如图 所示。 



 

图 24 

点击上图列表页中的“添加”按钮，可进入添加实验室资产页面，如图 。

注：实验室管理员也可通过 Excel 表格导入数据，点击“模板下载”，填写表格

信息；然后导入实验室资产，当然用户也可导出相应的实验室资产信息。 

 
图 25 

点击“提交”按钮，则页面跳转到实验资产详细信息页面，用户可查看新添加的

信息，如图 。 

 
图 26 

9 考勤管理 

实验室管理员点击向导图中“考勤管理”，返回页面如图 所示。 



 
图 27 

可以选定实验室及相关日期，点击 查找在相应条件下实验室的预约情况

以及签到表。 

当某天某实验室的某实验开始时，实验室管理员可以通过签到操作栏完成对

相应学生的考勤管理 

10 电源控制 

实验室管理员点击向导图中“试验台供电”，如图 所示。 

 

图 28 

实验室管理员点击控制列表某一实验室右侧操作区中“电源控制”按钮，进

入相应实验室的电源控制页面，如图 所示。 

 
图 29 

实验室管理员可以通过对某一工位的“开”、“关”操作对对应的工位进行电

源控制。 

实验室管理员可以通过对 “全部开”及“全部关”按钮对所有的工位进行



全局电源控制。 

11 实验室使用率 

实验室管理员点击左侧导航栏中“实验室使用率”按钮，返回页面如图 所

示。 

 

图 30 

（1） 实验室管理员可以根据一定的条件，点击 查找在相应条件下该实验

室的工位预约情况以及实验室被预约的情况。 

（2） 实验室管理员可以点击“工位预约”下相应的数字工位预约情况，如 

（3） 图 所示。 

 

图 31 

12 总课程表 

实验室管理员点击向导图中“总课程表”按钮，进入学期总课程表页面，可

以查看课程表，返回页面如图 所示。 



 

 

图 32 


